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MES COMPETENCES AU SERVICE DE VOS TALENTS

SUR-MESURE

| ASM PRO
VOTRE ASSISTANTE |



Quelques heures par semaine, par mois

Ponctuellement ou de facon récurrente

MES PRESTATIONS
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Administration des ventes
Gestion de la relation client
Mise en place et suivi de tableaux de bord

Saisie des devis, commandes, bons de livraison
Saisie de comptes-rendus d'intervention ou de
réunions

Démarches et formalités administratives

Enregistrement et paiement des factures
fournisseurs
Suivi de la facturation et des impayés



LES AVANTAGES D'UNE ASSISTANTE
INDEPENDANTE

Vous vous concentrez sur votre cceur de métier
Vous améliorez votre relation client
Vous gagnez en efficacité et donc en productivité
Vous optimisez vos fonctions support

Vous avez du temps pour développer votre activité

MON OBJECTIF
Vous libérer du temps

Pour ce faire, je m'adapte a vos besoins
et mets en place une prestation sur-mesure

Nous trouvons ensemble la solution
qui vous permet de répondre a vos besoins



RENDEZ-VOUS SUR

www.asm-pro.fr

Annabelle ROYE

25 années d’'assistanat commercial et administratif
https://www.linkedin.com/in/annabelle-roye-03376560/

Tél: 06 1543 55 37
Mail : contact@asm-pro.fr
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